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Excel es la mejor herramienta para
generar hojas de célculo. Durante
muchos afos a liderado este campo
y con razén. Esta aplicaciéon ofrece
soluciones para calculos matematicos
simples y complejos, ademds, puede
asociarse a diferentes aplicaciones
para proporcionar soporte a bases de
datos, ya sea en un servidor local o en
linea en un ambiente web.
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Utilizar la aplicacién para crear
poderosas hojas de calculo con
un gran abanico de posibilidades
y llevarlos a diferentes dmbitos
profesionales.

1. INTERFAZ DEL PROGRAMA

3. FUNCIONES Y FORMULAS

* Formas de abrir el programa

+ Nueva hoja en blanco

+ Navegar por la hoja de célculo

+ Guardar la hoja, nombrey
ubicaciéon

+ Crear una nueva hoja desde una
plantilla

2. HOJASY DATOS

+ Celdas, filas, columnas y hojas

+ Copiar, movery pegar

+ Bloquear visualizacién de
encabezados

+ Alto y ancho de filas y columnas

* Formato de acuerdo a contenidos

+ Férmulas bésicas

+ Operadores de célculo

+ Precedencia de operadores en
férmulas

+ Referencias relativas y absolutas

+ Llenado automatico de celdas en listas

+ Ordenamiento de datos en una lista

« Filtrar informacién en una lista

+ Creacién y formato de tablas

+ Gestién de datos en tablas

4. GRAFICAS EN EXCEL

+ Adadir o reemplazar imdgenes

5. MESAS Y TABLAS DINAMICAS

+ Creacion y formato de tablas

* Gestién de datos en tablas Excel

+ Creacién de una tabla dindmica

+ Resumir datos con una tabla
dindmica

6. HERRAMIENTAS ADICIONALES

+ Afadir una grafica

+ Editar valores de una gréfica
+ Tipos de gréficas

+ Mini gréaficas

+ Comparar versiones de un
documento

+ Compartir documentos en otras
versiones

* Proteccién de documentos
mediante contrasena

+ Formatos de exportacién
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