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Pages es el procesador de texto Elalumno sear capaz de usar la
Pages por excelencia de la plataforma aplicacion como como un medio
Macintosh con el que se pueden que permita comunicar ideas de una
crear documentos para leerse manera eficaz y funcional.

a la perfeccion. Cuenta con
funcionalidades de colaboracién en
tiempo real, para que los miembros

de un equipo pueden trabajar al
mismo tiempo usando una Mac, un
iPad, un iPhone y hasta una PC con
iWork para iCloud.

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA INTERFAZ 6. FIGURAS 9. USO DE EDITOR DE TEXTO
* Modos de visualizacién + Enmascarado + Caracteres invisibles
+ Barra de formato + Personalizacion + Disposicién
* Cajon de estilos 7. HERRAMIENTAS AVANZADAS * parrafos
+ Informacién del documento * Notas al pie y cabecera
+ Uso de estilos + Numeracion de pagina
2. ESQUEMA + Comentarios + Plantillas
+ Niveles de informacién + Ventana de color + Objetos de fondo
+ Formato por nivel + Ventana de fuentes + Seccién maestra
3. SECCIONES 8. INSPECTOR 10. EXPORTACION
+ Usos de seccién + Margenes + Tipos de papel
+ Salto de seccidon y de pagina + Notas * Impresién
4. USO DE FIGURAS Y CUADROS DE TEXTO ¢ Indice * POF
+ Disposicion + Formato Word
+ Uso de ratén + Ajuste de objeto
+ Teclas de modificacién + Inspector de texto
e L
5. CUADRO DE TEXTO istado
+ Sangrias
+ Insercién + Bordes
+ Edicion + Hipervinculos

+ Encadenado de cuadros
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Elalumno serd capaz de usar la
aplicacion para generar informacion
que pueda ser cuantificada,
organizaday calculada.

Con Numbers se pueden crear
hojas de célculo con gréficas, tablas
e imdgenes. Sus funcionalidades
permiten la colaboracion entre
miembros de un equipo en tiempo
real ya sea usando una Mac, un iPad,
un iPhone o hasta una PC
con iWork para iCloud.

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA INTERFAZ

+ \istas

* Hojas

+ Tablas

+ Barra de herramientas
+ Estilos

2. HOIAS

+ Formato 8. GRAFICOS
+ Visibilidad + Tipos de graficos
5. CELDA + Formato de datos

+ Rangos de grafico

+ Nombre de hoja
+ Adicién
+ Borrado

3. USO DE TABLAS

+ Tipo de dato

¢ Formato

+ Separar/Unir

+ Formato condicional
* Ajuste de texto

6. CALCULOS

+ Tipo de tablas

+ Afadir

+ Insercién de columnas o filas
+ Orden de datos

+ Relleno predictivo

¢ Formatos

4. COLUMNAS'Y FILAS DE CABECERA

+ Definicién de operacién
+ Definicién de funcién

+ Simbolo de igual

+ Nomenclatura de celdas
* Lista de férmulas

7. USO DE FUNCIONES

+ Insercion
+ Borrado

+ Insercion automatica
+ Llenado manual
+ Simbolo “$”

+ Relleno predictivo en funciones
+ Encadenado de resultados

+ Series

+ Configuracién visual
* Graficos 3D

+ Leyendasy titulos

9. EXPORTACION

+ Vista de impresion

+ Escalar para imprimir
+ PDF

* Formato de Excel

+ Formato CSV
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Con Keynote es muy sencillo crear
grandes presentaciones gracias a sus
poderosas herramientas e increibles

efectos. Sus funcionalidades de

colaboracién en tiempo real permiten

que un equipo pueda trabajar al
mismo tiempo usando una Mac, un
iPad, un iPhoney hasta una PC con
iWork para iCloud.
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Elalumno serd capaz de usar la
aplicacion para crear excelentes
presentaciones que permitan a la

audiencia disfrutar de sus capacidades
comunicativas y su gran funcionalidad.

1. CARACTERISTICAS DE LA PRESENTACION

+ Resolucion

+ Tipos de pantallas/proyectores
+ Dimensiones de la presentacion
+ Diapositivas

+ Estructura de la presentaciéon

2. VISUALIZACION

+ Alfainstantdneo

+ Grupos

* Sobreexposicién de elementos
+ Imagenes miltiples

4. MULTIMEDIA

+ Vistas

* Reglas

+ Notas del presentador
+ Comentarios

+ Guias maestras

3. MANEJO DE ELEMENTOS GRAFICOS

* Insercién de Videos

+ Configuracién de reproduccién de
video

+ Insercién de audio

+ Configuracién de reproduccién de
audio

+ Teclas de modificacién

5. ANIMACION

+ Cuadros de texto
+ Figuras
* Mascaras

+ Transicion de diapositiva
+ Control de transiciéon
+ Animacion de entrada

+ Animacion de salida

+ Accién dentro de una animacién
+ Orden de animaciones

+ Tipos de inicio de animacién

+ Sincronia de elementos

+ Animacién de movimiento

+ Trazo de ruta
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